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PRESENTACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del
Tecnologico de Estudios Superiores del Oriente del Estado de México,
representa la herramienta de planeacion de corto, mediano y largo
plazo, que contempla un conjunto de procesos, proyectos,
actividades y acciones institucionales, orientadas a fortalecer la
organizacion de su Sistema Institucional de Archivos (SIA); el
establecimiento de estrategias, técnicas y metodologias
orientadas a la modernizacién y el mejoramiento de los servicios
documentales y archivisticos; asi como la implementacion y el
mejoramiento de los procesos y procedimientos para la
administracion, organizacién y conservacién de los documentos
existentes en los archivos de tramite de las unidades
administrativas, que integran la estructura organica de esta
Dependencia, asi como de los conservados en su Archivo de
Concentracion y de los que integraran su Archivo Histérico.

Ensuma, el PADA esla herramienta que guiay da seguimiento
a las acciones programadas, para impulsar la modernizacién y
el mejoramiento  continuo de todos los servicios
documentales y archivisticos.

De esta manera y en observancia a lo sefialado en los articulos 23 y 28
fraccion 1Il, de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, el Area Coordinadora de Archivos del Tecnolégico de
Estudios Superiores del Oriente del Estado de México elaboré el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), que se aplico
al interior de esta Dependencia durante 2023,

En este contexto, y en cumplimiento a lo establecido en el articulo 26
de la normativa general y estatal en materia de archivos, que dispone
que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual,
detallandoel cumplimiento de su PADA, el Area Coordinadora de
Archivos del Tecnolégico de Estudios Superiores del Oriente presenta
el Informe de Cumplimiento delPrograma Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023,



RESULTADOS OBTENIDOS

En el informe de cumplimiento se plasman los resultados obtenidos en cada actividad programada en el PADA 2023 del
Tecnologico de Estudios Superiores del Oriente del Estado de Meéxico, referentes a planear, dirigir y controlar los procesos de
gestion documental en los archivos que forman parte del Sistema Institucional de Archivos de esta Dependencia, no sin
antes destacar los esfuerzos realizados por las y los titulares de las unidades administrativas del Tecnolégico de Estudios
Superiores del Oriente del Estado de México y de las personas del servicio publico que desarrollan funciones archivisticas al
interior de éste.

OBIJETIVO ESTATUS

: ENTREGRABLE EVIDENCIA
_ESPECIFICO DE CUMPLIMIENTO

Cumplido

Programa Anual de Desarrollo https://tesoem.edomex.gob.mx/archivo

T TR el Archivistico publicado

sistema institucional de W3 {eltsil] anual de Cumplido
archivos, garantizando su cumplimiento.

operacion para dar
susteto normativo a la
actividad archivistica.

Programa Anual de Desarrollo Cumplido
Archivistico 2023

Documento de Formalizacion Cumplido
del Sistema Institucional de
Archivos.

OBIJETIVO ESTATUS
ENTREGRABLE EVIDENCIA
ESPECIFICO DE CUMPLIMIENTO

Archivos de tramite Cumplido https//tesoem.edomex.gob.mx/archivo
organizados.

Integrar y formalizar el
SR GERLEHTELLEINE BN Archivo de Concentracién. Cumplido

archivos, garantizando su ; / A :
s = Transferencias primarias. Cumplido

operacién para dar
R GG IO EE Archivos  registrados en el Cumplido
actividad archivistica. Registro de Archivos del

Estado.



OBIJETIVO
ESPECIFICO

Integrar y formalizar
el Grupo
Interdisciplinario del
TESOEM, con el fin
de coadyuvar con las
unidades
administrativas
productoras de |Ia
documentaciénen la
determinaciéon de los
valores
documentales.

OBIJETIVO
ESPECIFICO

Elaborar, actualizar y
armonizar los
instrumentos de
control y consultas
archivisticos, asi

como supervisar y
validar su correcta
aplicacién.

ESTATUS
ENTREGRABLE

Designacion de Cumplido
integrantes del Grupo

Interdisciplinario

Acta de Instalacion del Cumplido
Grupo Interdisciplinario

Reglas de Operacion del Cumplido
Grupo Interdisciplinario.

Diagnostico Integral de Cumplido

Archivos.

ESTATUS
ENTREGRABLE

DE CUMPLIMIENTO

DE CUMPLIMIENTO

EVIDENCIA

https://tesoem.edomex.gob.mx/archivo

EVIDENCIA

Cuadro  General de Cumplido
Clasificacion Archivistica.

Guia Simple de Archivos. Cumplido
Catalogo de Disposicion Cumplido
Documental.

Inventarios Cumplido

Documentales de los
Archivos Integrantes.

https://tesoem.edomex.gob.mx/archivo



OBIJETIVO
2 ENTREGRABLE
ESPECIFICO
Implementar Realizar cursos de

acciones para W actualizacion en el manejo
formacién y de archivos.

profesionalizacién Asesorar de forma
=l L SO R Tl personalizada las

o1l =LoT s ETR--TRViTL [V - 1l hecesidades de cada area,
publicas.

Subir al intranet del
TESOEM los instrumentos
actualizados y los formatos

disponibles para la
administracion
documental
Implementacion de

formatos de control de
préstamos de expedientes
y estadisticas

Disefiar Renovar los inventarios del

herramientas que archivo de tramite

contribuyan a la JREEIPZIAE] instrumentacion

buena gestién correspondiente al proceso
de baja documental.

documental.

Llevar a cabo el proceso de

Baja Documental.

Ejecutar el procedimiento

de depuracion.

Llevar a cabo el proceso de
expurgo.

Llevar a cabo el aspirado y
limpieza profunda del
acervo documental.

ESTATUS
DE CUMPLIMIENTO
Cumplido

Cumplido

Cumplido

Cumplido

Cumplido

Cumplido

En proceso

En proceso

En proceso

En proceso

EVIDENCIA

https://tesoem.edomex.gob.mx/archivo



ELABORACION

El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 es elaborado y presentado por el
responsable del Area Coordinadora de Archivos del Tecnologico de Estudios Superiores del Oriente del Estado de México, en
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracién de

Documentos del Estado de México y Municipios.
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